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1.- INTRODUCCION.

El objetivo de este Plan TIC del centro es hacer extensivas las nuevas
tecnologias a todos los procesos del centro educativo. Pretendemos profundizar en
la utilizacion de las TIC mejorando la infraestructura material en el centro, la
formacion del profesorado, la implicacion de los padres para que estas TIC se

incorporen totalmente a la practica educativa y a la gestion del Centro.

El Centro actualmente cuenta con un profesorado motivado para la formacion
en el uso de las TIC gracias a la trayectoria desarrollada a lo largo de los ultimos

cursos y las nuevas perspectivas de uso en nuestra practica educativa.

Por otra parte, la mayoria de los alumnos del Centro cuentan con conexiéon a

internet en sus casas 0 en centros publicos.

Respecto a las familias de los alumnos, también se pretende que utilicen los
recursos que el Centro pone a su disposicion.

En los Ultimos afios se ha mejorado la dotacion en TIC en todas las etapas
educativas.

2.- CONTEXTUALIZACION.

El Centro dispone desde el curso 2012/2013 de la utilizacion de la plataforma
EDUCAMOS

EDUCAMOS es una plataforma de gestion integral de los centros

educativos.

Permite la gestion eficiente de todos los procesos que tienen lugar en
el dia a dia de la escuela, la comunicacion abierta entre profesores, alumnos
y familias que cohesiona la comunidad educativa y el aprendizaje innovador y
personalizado gracias a la utilizacion de multiples contenidos, soportes y

procesos didacticos.
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Actualmente, EDUCAMOS ofrece diferentes funcionalidades,

agrupadas en tres grandes maodulos:

Maodulo de Gestion

*Gestion de los procesos de evaluacion y secretaria.
*Gestion econémica y contable.

*Gestion de los horarios de clase.

*Gestion institucional de una red de centros.

Modulo de Comunicaciones

*Comunicaciones avanzadas familia — colegio.
*Publicacion del portal web del centro educativo.
*Intranet colaborativa para profesores.

*Envio de SMS.

*Correo electrénico corporativo.

Mdédulo de Aprendizaje

*Entorno virtual de aprendizaje y escritorio virtual para profesores y

alumnos.

*Conexion con catalogo editorial de libros de texto de SMLIR.1

Después de un periodo de adaptacion y conocimiento por parte del
profesorado durante los primeros afios de implantacion de esta plataforma se ha
pasado de utilizar Unicamente el médulo de gestién y el de comunicaciones a nivel a

interno, a utilizar también la plataforma para la comunicacién con las familias.

A partir del curso 2016/2017 las familias que lo solicitaron han empezado a
conocer puntualmente la informacién mas relevante del alumnado. Esta plataforma
ademas permite una comunicacion mas facil, accesible y segura a través de un

correo electrénico corporativo que poseen todos los usuarios de la plataforma.

1Grupo SM, (2016). EDUCAMOS. [online] Available at: http://www.grupo-sm.com/sm/actividad/educamos
[Accessed 2 Feb. 2016].
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La plataforma EDUCAMOS esta siendo utilizada para la gestion de los
siguientes servicios del centro: Boletines de notas, actas de evaluacion,
programacion diaria de las asignaturas, gestion de tutorias, control de asistencia,
comunicacion directa con las familias, adaptaciones -curriculares, servicio de

orientacion.

La plataforma EDUCAMOS permite también al centro guardar con seguridad
todos los datos personales relativos a los alumnos. Gracias a la plataforma el centro
tiene las medidas de seguridad necesarias para la proteccién, confidencialidad,

conservacion y seguridad de los datos de caracter académico y personal.

La ensefianza en las TIC se desarrolla en todos los niveles educativos desde
los primeros cursos de Infantil hasta 4° de Educacion Secundaria. A este respecto se
han mejorado las infraestructuras garantizando conexion a internet en todo el centro
y como minimo un ordenador, pizarra y proyector por clase, excepto en Infantil

donde se cuenta con una pizarra digital para toda la etapa.

A través de la plataforma Educamos los profesores pueden compartir
materiales y programar de manera conjunta las distintas actividades lo largo del

Curso.

El comité TIC del Centro se encargara de supervisar de manera continua el
mantenimiento y retirada si es preciso del material informéatico, garantizando que ese
material se recicle de manera adecuada en los puntos limpios correspondientes,

eliminando previamente todos los datos confidenciales que puedan contener.
3.- OBJETIVOS GENERALES

1.- Integrar las TIC en todos los procesos educativos del centro.

2.- Mejorar la infraestructura de nuestro Centro.

3.- Conseguir que todo el profesorado que se incorpora nuevo al Centro se forme en
TIC.

4.- Aumentar el uso de las TIC en todos los procesos de comunicacion con todos los
miembros de la comunidad educativa, utilizando la plataforma Educamos y otras
herramientas disponibles.
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5.- Utilizar las TIC como una herramienta la gestion y organizacion del centro,
facilitando su acceso a todos los miembros de la comunidad educativa implicados en
la gestion del centro, garantizando la seguridad y confidencialidad de toda la

informacion.

4.- ESTRATEGIAS DE DESARROLLO, DINAMIZACION,
DIFUSION Y COORDINACION DEL PLAN TIC DELCENTRO

4.1 COMITE TIC

. El comité TIC del centro es el encargado de la elaboracion del Plan TIC
y su coordinaciéon con el Equipo Directivo. Actualmente esta integrado

por cuatro profesores del Centro.

. Funciones: Ademas de elaborar el Plan TIC del centro, este comité
tendra como funciones afadidas hacer el seguimiento del Plan,
implementar todos los medios materiales y humanos para su puesta en

funcionamiento y realizar periodicamente su evaluacion.

4.2 PROCESOS Y TEMPORALIZACION DEL PLAN TIC

. Elaboracion: el Plan TIC se elaboro en el curso 2015/2016 por

parte del Equipo encargado del proceso.

. En los siguientes cursos el Centro logré alcanzar la certificacion

TIC 4 que mantiene hasta la actualidad.

. En el presente curso 2020/2021 se revisa y amplia el Plan
conforme a las nuevas indicaciones proporcionadas por el
Equipo Técnico de Certificacion TIC (CoDiCeTIC).
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4.3 DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN

El presente Plan se dar4 a conocer a todos los miembros de la Comunidad
educativa mediante los diferentes foros de representacion (Consejo Escolar,
Claustro de profesores).

La revision de la puesta en marcha del Plan se dinamizard mediante las
diferentes reuniones que se llevan a cabo durante todo el curso: Claustros,

Comisiones Pedagdgicas, Consejos Escolares, Reuniones con padres, alumnos...

5.-INTEGRACION CURRICULAR:

Durante el curso 2016/2017 nos propusimos que la totalidad del profesorado
conociera la necesidad de incluir en sus programaciones objetivos, metodologias y
procesos para adquirir competencias digitales aplicadas al aprendizaje. Quedando

establecidos de la siguiente manera
5.1. PRINCIPIOS METODOLOGICOS

e Interaccién entre los alumnos y el centro: Potenciar la intercomunicacion entre
los alumnos y el propio centro a través de herramientas Web.

e Bulsqueda de informacion: Fomentar el uso de las TIC para buscar
informacion de recursos por parte de los alumnos que les sirvan de guia para

su propio aprendizaje.

e Integrar las TIC en la dindmica docente: Incorporar gradualmente y de forma

sistematica la utilizacion de las TIC en la dindmica docente.
5.2. CONTENIDOS

5.2.1. INFANTIL
Los contenidos digitales estan incluidos dentro de la propuesta pedagogica.

Se trabajan con los siguientes programas:
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PROGRAMAS CONTENIDOS

CD interactivo del Método “Colorines” Multiarea

CD interactivo de “La Galaxia de las | Lectoescritura

letras”

CD interactivo de “Leo con Alex” Lectoescritura

WORD Escritura de letras en
mayuscula/minascula

Vedoque Multiarea

Liveworksheets Multiarea

Fantasmin Multiarea

Smile and learn Multiarea

5.2.2. PRIMARIA
e Tipos de dispositivos informaticos (ordenador, tablet, cafon...)
e Partes del ordenador.
e Posibilidades y usos de los sistemas informéaticos (software).
e Aplicaciones en la vida cotidiana y escolar.

e Uso responsable de los diferentes dispositivos y aplicaciones.

1°y 2° EPO:

- Uso de las TIC como vehiculo para el aprendizaje de los contenidos en las
distintas areas.

- Actividades que favorecen la creatividad y la comunicacion.

- Activinspire (programa de dibujo y escritura de la pizarra digital)

3°y 4° EPO:
- Perfeccionamiento de los aprendizajes fundamentales en las diferentes areas.
- Actividades de resolucion de problemas.
- Iniciarse en el mundo de las comunicaciones digitales.

- Buscador de internet y sus usos.

5°y 6° EPO
HARDWARE
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Ordenador y sus componentes: Placa base, memoria RAM, fuente de
alimentacion, sistema de almacenamiento (disco duro, CD-ROM, CD-R, DVD,
pen-drive).

Periféricos: raton, teclado, monitor, altavoces, impresora.
Tablet, pizarra digital y proyector.
Camara, micréfono y captura de imagenes.

SOFTWARE
Sistema operativo. Escritorio. Ventanas, menus, iconos y punteros.
Carpetas, archivos, nombres y extensiones de los archivos mas comunes.

Unidades de almacenamiento de la informacién: byte, kilobyte, megabyte y
gigabyte.

Navegadores: Safari, Google Chrome y Firefox.
Microsoft Word y Power Point.

Microsoft Teams.

App Educamos escuela.

Instalacion de aplicaciones.

INTERNET

Red informatica. Internet.

Virus, antivirus.

Navegadores y navegacion.

Correo electronico, chats, blog y foros.
Almacenamiento en la nube.

Buscadores.

5.2.3. SECUNDARIA
1°y 2° ESO
EL ORDENADOR Y LOS PERIFERICOS

Terminales : ordenador, tablet y smartphones.
Hardware y software.

Placa base, memoria RAM, microprocesador, fuente de alimentacién, sistema
de almacenamiento (disco duro, CD-ROM, CD-R, CD-RW, DVD- ROM, etc.).
10
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Periféricos: raton, teclado, monitor, altavoces, impresora, escaner, tarjeta de
red, médem, etc.

El flujo de informacion.

Controladores o drivers.

Dispositivos para digitalizar imagenes: escaner, camaras...
Dispositivos para imprimir imagenes.

Comunicacion entre los periféricos y el ordenador: puertos y slots.

EL SOFTWARE

Sistema operativo. Escritorio. Ventanas, menus, iconos y punteros.

Carpetas, archivos, nombres y extensiones de archivos.

Unidades de almacenamiento de la informacion: kilobyte, megabyte y gigabyte.
Sistema operativo. Panel de control en Windows.

Instalaciéon de aplicaciones y herramientas “plug and play”.

Uso de aplicaciones para cambiar formatos de archivo.

Digitalizacién de imagenes.

Mantenimiento del ordenador.

PAQUETE OFFICE Y HERRAMIENTAS.

Conocimiento de aplicaciones: Word, Excel, Power Point, Outlook, etc.

APLICACIONES DESTINADAS A LA TELECONEXION

Microsoft Teams
Plataformas educativas integrales (Educamos).
PROCESADOR DE TEXTOS Y PRESENTACIONES
Ofimatica.
El procesador de textos.
Barras de herramientas y la hoja de calculo.

- Archivo.

- Inicio.

- |Insertar.

11
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- Disefio de pagina.

- Revisar (iniciacion).
INTERNET
Red informatica. Internet.
Hackers, virus, spam, adiccion telematica.
Navegadores, hipertexto y navegacion.
www, correo electronico, foros, chats, FTP, Telnet.
Buscadores y portales.
Palabras clave, operadores. indices teméticos.
Enciclopedias virtuales.
Archivos en la red: funcionamiento y manejo de las “nubes”.

Peligros de internet: adicciones, malware, ciberdelincuencia...

3°y 4° ESO
GESTION DEL SOFTWARE

Instalacion, gestion y actualizacién de programas y aplicaciones.

Realizacion de tareas basicas de mantenimiento del sistema: desfragmentar el
disco duro, crear sesiones de usuario, limpiar y vaciar la memoria caché, crear
una particion, vaciar la papelera de reciclaje, utilizar antivirus, etc.

Acceso a recursos compartidos en redes locales, trabajo en linea y puesta a
disposicion de los mismos.

DISENO GRAFICO CON ORDENADOR.

Conocer distintos tipos de imagenes digitales
Modificar la calidad de las imagenes digitales.
Diferenciar distintos formatos de archivos graficos, audio y video.

Conocer herramientas basicas para el dibujo vectorial y el grafismo artistico
(Inkscape).

Conocer aplicaciones de dibujo asistido por ordenador.
Compresion de imagenes digitales.

Retoque basico de imagenes digitales (Gimp).
12
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- Editar video y audio.

TRATAMIENTO DE LA INFORMACION.

e Terminologia y procedimientos béasicos relativos a la hoja de
célculo.

- Formato de las celdas. Formato de texto. Formato de numero. Formato
de moneda. Formato de fecha.

- Formulas y funciones.

- Elaboracion de graficas.

- Impresion de documentos con una hoja de célculo.
- Aplicaciones de la hoja de célculo

e [|niciacion a las bases de datos.

Creacién y gestion de una base de datos a nivel basico.

INTERNET

e El ordenador como medio de comunicacion intergrupal:
- Comunidades y aulas virtuales. (especialmente educamos y Teams)
- Conocer el manejo de Office 365 online.
- Utilizar correctamente sistemas de almacenamiento virtual.
- Foros, blogs y wikis.
- Elaboracion de paginas web.

- Actitud critica y responsable hacia la propiedad y la distribucién del
software y de la informacion: tipos de licencias de uso y distribucion.

5.3. COMPETENCIA DIGITAL

La Competencia Digital trabajada en cada curso/asignatura, esta reflejada en

las programaciones segun cada estandar de aprendizaje.

La competencia en el tratamiento de la informacién y la competencia digital,
se centra en el conocimiento de los ordenadores, dispositivos digitales y adquisicion
de destrezas basicas asociadas a un uso suficientemente autonomo de estas

tecnologias.

13
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5.3.1 INFANTIL

A) CONOCIMIENTO
. Conocer el ordenador como un recurso mas de aprendizaje.
. Conocer las distintas partes del ordenador y periféricos
Nombrar las partes del ordenador y periféricos.

B) FUNCIONAMIENTO

Conocer como se enciende y se apaga el ordenador.

Conocer el mecanismo para la utilizacion de los CDs interactivos.
Reconocer los iconos de seleccion en la pantalla.

C) INICIO EN EL MANEJO:

Mover el raton.

Hacer clic con el botdn izquierdo.

Pulsar y arrastrar para mover elementos cada vez con mayor precision.
Saber utilizar el teclado.

D) ACTITUDES EDUCATIVAS HACIA LAS NUEVAS TECNOLOGIAS
Cuidar y respetar el material tecnoldgico.
Concienciar sobre el uso correcto y moderado de las nuevas tecnologias.

5.3.2. PRIMARIA

1°y 2° EPO:
« Manejo del ratén: pinchar y arrastrar para mover o relacionar objetos.
« Inicio en el manejo del lapiz y pizarra digital.
« Encendido del ordenador.
« Realizacién de actividades y juegos interactivos de forma autbnoma.
« Toma de conciencia, incorporacién y aplicacion de los contenidos espaciales
(arriba, abajo, derecha, izquierda, grande, pequefio...).

3°y 4° EPO:
« Dominio del raton (botén izquierdo, rueda y doble click)
« Afianzamiento en el manejo del lapiz y pizarra digital.
« Encendido y apagado del ordenador y cafion.
e Acceso Yy realizacion de actividades y juegos interactivos de forma auténoma.
« Dominio de los contenidos espaciales.
« Internet: realizar busquedas sobre temas concretos, seleccion de informacion,
acceso Yy uso de diferentes webs educativas.

5°y 6° EPO:
INTERNET:

« Navegacion por Internet
« Manejo basico de correo electronico (si es facilitado gratuitamente por el  portal
de educacién)
« Busqueda y seleccion de informacion por diferentes fuentes.
« Correo electronico: Redaccién, envio, y adjunto de documentos.
« Descarga, instalacion y actualizacion de aplicaciones.
« Uso Microsoft Teams: Acceso, chat, creacion de equipos, descarga y envio de
archivos, etc.

14
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« Plataforma educamos: Acceso a contenidos digitales, comunicacién con el
profesorado y navegacion por la plataforma.

PROCESADOR DE TEXTO: MICROSOFT WORD
« Redaccién, modificacion y guardado de un documento
« Negrita, cursiva, tipo de letra, tamafio.

PRESENTACION DE DIAPOSITIVAS. MICROSOFT POWER POINT.
« Creacion de diapositivas con texto, imagenes y sonido.

HERRAMIENTA DE GRABACION Y CAMARA
« Grabacion de video y audio con dispositivo tablet.
« Captura de imagenes con la camara de la tablet.

5.3.3. SECUNDARIA

1°y 2° ESO
» Conectar y desconectar periféricos
« Sistema operativo:
- Explorador de Windows
- Gestion de archivos (copiar, pegar, cortar, mover, arbol de carpetas...)
- Panel de control (apariencia y personalizacion) o Paint
« Manejo sencillo de las aplicaciones basicas de Office:
- Procesador de texto o Presentaciones o Hoja de calculo
e Internet:
- Correo electrénico (adjuntar un documento) o Uso seguro de internet
(navegacion y redes sociales).
- Funcionamiento del correo electrénico.
Opciones de envio.
Protocolos.
Adjuntado de archivos.
e “Teams” y similares:
- Reuniones a distancia.
Envio de tareas, trabajos y archivos.
- Comunicacion via chat.
Gestion compartida de archivos a través de la nube (mediante enlaces o
mediante archivos compartidos).
- Navegacion segura por internet

3°ESO
« Comprender las especificaciones técnicas de los principales componentes
informaticos.
« Sistema operativo:
- Panel de control (desinstalar programas, cuentas de usuario, sistema y
seguridad)
- Gestidn de redes (conexién, desconexién), crear un “hotspot”.
« Manejo de las aplicaciones:
- Base de datos
- Dibujo
- Edicién de imagenes con GIMP, Photoshop y otros.

15
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- Edicion de paginas web (weebly, Blogger)

- Redes sociales (aspectos generales)

- Correo electrénico (gestion de cuentas)

- Uso de aplicaciones on-line que requieran registro.

- Uso seguro de internet (Registros y descargas)

- Trabajar en documentos compartidos a través de educamos, Teams.
- Tener nociones basicas sobre propiedad intelectual.

4° ESO

« Conectar y desconectar periféricos y placa base.

« Sistema operativo:
- Gestion de redes (administrar)
- Linea de comandos
- Programas predeterminados
- Gestionar el disco duro

« Manejo complejo de las aplicaciones basicas de Office y otras aplicaciones:
- Procesador de texto. (indice, encabezado y pie de pagina, secciones,
portada, imagenes, graficos, enlaces, etc.)
- Hoja de célculo (formulas, funciones, graficos, etc.)
- Presentaciones (afiadir audios, videos, trabajar con herramientas online)
en aplicaciones como Power Point, Prezi, Canva, Genially, etc.

« Edicion multimedia (imagen, video y sonido)

e Internet:
- Editores de paginas web y blogs.
- Redes sociales (diferenciacidén y sincronizacion)
- Uso seguro de internet (aspecto a mejorar)
- Propiedad intelectual (aspecto a mejorar)
- Trabajo colaborativo en linea con diferentes herramientas.

5.4. HERRAMIENTAS

Tanto Colorines, como SM Aprendizaje, Microsoft Teams y Educamos son
herramientas eficaces, tanto para aquellos profesores que utilizan principalmente el
libro de texto, como para aquellos que imparten sus clases apoyandose
predominantemente en el material digital. Permiten la posibilidad de personalizar
contenidos, asignar tareas, introducir propuestas propias y disponer de un entorno

digital comun.

5.5- PROPUESTAS DE MEJORA LLEVADAS A CABO.

- Durante los ultimos afios se han realizado cursos de formacién del

profesorado para sacar un mayor partido a las nuevas herramientas digitales
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que tienen a su alcance: Plataforma educativa Educamos, Microsoft Teams,

Kahoot, Liveworksheets, etc.

- Hemos ido incorporando durante los ultimos afios material didactico y

documentos de todo tipo en un entorno virtual comun (Nube), el cual se ha

convertido en un recurso de uso diario por parte de todo el profesorado.

- Se han ido dotando de egquipos digitales a todas las aulas y otros espacios

del Centro.

Los alumnos y las familias ya disponen de acceso a los servicios de intranet
personales que el centro les proporciona. Se han establecido unas pautas
comunes para todo el profesorado sobre los pasos a seguir para la

comunicacioén con las familias.

5.6 USO DE DISPOSITIVOS DIGITALES Y LIBROS DIGITALES

10y 2° EPO

« DIGITAL BY ME: Natural Science y Arts

« NAVIO: Inglés

e« SM Aprendizaje: Lengua, Sociales, Religiéon y Valores, Musica

3°y 4° EPO

« DIGITAL BY ME: Natural Science (3° EPO) y Arts (4° EPO)

e« NAVIO: Inglés

e« SM Aprendizaje: Lengua, Sociales, Naturales, Religion 'y  Valores,
Musica, Arts (3° EPO)

5°y 6° EPO

e« SM Educamos (Lengua, sociales, naturales , religiéon y muasica)
« DIGITAL BY ME: Arts

« NAVIO: Inglés.

1°-4°ESO

e SM Educamos (Lengua 1°,2°y 3°, religion 1°, 2°, 3°y 4° matematicas 1°, 2°,
3°y 4° muasica 2°, plastica 1°y tecnologia 1°.
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6.-INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

6.1 EQUIPAMIENTO

Planta Primaria

Drdenadores Proyectores |Altavoces |P. Digital mpresoras

1° EPO 1 1 1 1 0

5° EPO-B 1 1 1 0 0
3°EPO-B 1 1 1 0 0
29 ESO-A 1 1 1 1 0
Direccion 1 0 1 0 1
Orientacién-1 0 0 0 0 0
Orientacién-2 1 0 1 0 0
3° EPO-A 1 1 1 1 0
5°EPO-A 1 1 1 1 0
4° EPO 1 1 1 1 0

2° EPO 1 1 1 1 0
TOTAL 10 8 10 6 1

Planta Secundaria

Drdenadores Proyectores fltavoces P. Digital mpresoras

Sala profesores 2 0 1 0 1

Aula desdoble 1 0 1 0 0

|° ESO -Biblioteca 1 1 1 0 0

3°ESO 1 1 1 1 0

4° ESO 1 1 1 1 0

6° EPO 1 1 1 1 0

2°ESO-B 1 1 1 1 0

TOTAL 8 5 7 4 1

Planta Infantil
Ordenadores [royectores|Altavoces |P. Digital mpresoras

3° B Infantil 1 1 1 1 0

3° A Infantil

20 |Infantil

scuela Infantil

1
1
1° Infantil 1
0
4

o| O] O] of ©

1
1
1
0
4

| O] Of O] O
o| O] Oof o] ©

TOTAL
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Planta baja/Sétano

Ordenadores Proyectores | P. Digital Impresora
Recepcion 2 0 0 | (fotocopiadora)
Secretaria 2 0 0 1 (fax)
TOTAL 4 0 0 2

6.2 SERVICIOS TIC

6.2.1 Plataforma digital educativa
El Centro dispone de un contrato para la utilizacion de la plataforma educativa

EDUCAMOS como herramienta organizativa, de comunicacion interna, de gestion

administrativa y gestion econémica.

Criterios de uso y acceso:

e El responsable de gestionar las altas y bajas de usuarios, asi como de
introducir todos los datos necesarios para el correcto funcionamiento de la
plataforma EDUCAMOS es la secretaria del Centro, bajo la supervision del

Equipo Directivo.

e Se pueden asociar diferentes perfiles de usuario (alumno, padre o tutor,
profesor, administracion, secretaria, orientador, direccién, supervisor)

6.2.2 Pagina web
El Centro dispone de una pagina web institucional:

www.lourdesburgos.es
Criterios de uso y acceso:
e El responsable de publicar contenidos en la pagina web es el web master,

bajo la supervision del Equipo Directivo.

e Las claves de acceso para publicar contenidos o modificar el aspecto o la
configuracion de la pagina web estan en posesion del web master y a
disposicion de los miembros del Equipo Directivo, todos ellos deben

garantizar la confidencialidad de estos datos.
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6.2.3 Redes sociales
Con el fin de difundir actividades que se realicen en el Centro, eventos
significativos, logros, reconocimientos etc., el colegio ha creado perfiles en algunas

de las redes sociales mas populares entre los miembros de la comunidad educativa.

Facebook

URL pégina de Facebook:

https://www.facebook.com/Colegio-Nuestra-Se%C3%Blora-de-Lourdes-
Burgos-157853417636891/

Instagram
URL de Instagram

https://www.instagram.com/colegiozapatito/

Twitter
URL de la pagina de Twitter

https://twitter.com/colegiozapatito

Youtube
URL de Youtube

https://www.youtube.com/channel/lUCXRHcu3BcOMBNS2sBGF-Y5A

Criterios de uso y acceso:

e El perfil de estas redes sociales tienen la finalidad de informar sobre eventos,
logros, reconocimientos y publicaciones relacionadas con el colegio y difundir

entre todos sus seguidores las actividades que se realizan en el centro.

¢ Se han designados dos responsables de publicar contenidos en el perfil, bajo
la supervision del Equipo Directivo.
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e Las claves de acceso para publicar contenidos o modificar el estado o la
configuracion del perfil estan en posesion de los dos responsables y a
disposicion de los miembros del Equipo Directivo, todos ellos deben
garantizar la confidencialidad de estos datos.

e Se tendrd especial cuidado de no publicar fotografias en las que se puedan
reconocer menores, salvo explicita autorizacion de sus padres o tutores

legales.

6.2.4 Correos institucionales

1.- Direccion General: nslourdes@planalfa.es

2.-Direccion académica: direccionacademica@lourdesburgos.es

3.- Secretaria: secretaria@lourdesburgos.es

4.- Administracion: administracion@Ilourdesburgos.es

5.- Administrador: administrador@ntrasenioradelourdesburgoso365.educamos.com

6.- AMPA: ampazapatito@ntrasenioradelourdesburgoso365.educamos.com

7. PROTOCOLO DE USO DE DISPOSITIVOS DIGITALES Y
APLICACIONES

El siguiente protocolo de uso de dispositivos digitales y aplicaciones ha sido elaborado

con el objeto de lograr, por parte de alumnos y profesores, un uso responsable de las
nuevas tecnologias, de forma que contribuyan positivamente al desarrollo del proceso
de ensefianza-aprendizaje y evitar conflictos derivados de un mal empleo de las
mismas.

7.1 NORMAS DE USO DE LA TABLET

En el Colegio, la tablet es una herramienta de trabajo y estudio. Sélo puede utilizarse
en el aula. Fuera de la clase podra ser usada si fuese necesario para la realizacién de
algun trabajo, previa autorizacion y bajo la supervision de un profesor.

En el Centro escolar:

1. Las tablet solo podran ser utilizadas dentro del aula y siempre bajo autorizacion del
profesor. Por tanto, deben permanecer apagadas en los intercambios de clase y en
otros espacios y tiempos escolares como son los pasillos, comedor, patio, entradas y
salidas.
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2. En clase no se podra encender la tablet hasta que lo indique el profesor. La pantalla
debe estar apagada durante las explicaciones del profesor a no ser que este
especifique lo contrario.

3. En la tablet s6lo deben estar instaladas aplicaciones que, con caracter educativo,
hayan sido prescritas o recomendadas por el profesor.

4. En el Colegio, las tablets son de uso exclusivamente académico y, por tanto, no se
puede escuchar musica, ver o hacer fotos, entrar en portales no educativos, chatear,
hacer descargas, utilizar redes sociales, etc. Sin perjuicio de que un profesor pueda
dar permiso para su uso con fines educativos.

5. El profesor podra en todo momento hacer uso del dispositivo del alumno para
ayudar a su configuracién y para comprobar que su contenido es el adecuado, y que
Gnicamente se hace uso de las aplicaciones y/o paginas web que se precisan para la
clase correspondiente.

6. El dispositivo debe llegar a clase con la bateria cargada. Como norma general, no se
hara uso de los enchufes del aula.

7. Se recomienda hacer periddicamente copias de seguridad, proteger la tablet con
contrasefia de acceso y no olvidarla.

8. No esta permitido dejar la tablet en clase al finalizar la jornada lectiva. El transporte
de la tablet fuera del centro debe realizarse siempre en la mochila del alumno,
debidamente protegida con una buena funda, donde quede perfectamente identificado
Su propietario.

Los dafios a terceros, de manera intencionada, se penalizan con la reposicion del
material daflado por parte del responsable.

9. En ningun caso el alumno intercambiara ni operara con una tablet que no sea de su
propiedad.

10. A tenor de la Ley de proteccidén de datos, sobre el derecho al honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen, queda prohibido grabar imagenes o audio
dentro del centro, salvo permiso otorgado por el profesor para la realizacién de trabajos
académicos. La utilizacion de imagenes de profesores y comparieros sin la debida
autorizacién es un delito tipificado y penado por la ley. Es obligatorio tener tapada la
camara de la tablet.

11. Los tutores de los cursos de 5° y 6° EPO estaran en posesion de las claves de
acceso de los alumnos a la plataforma Educamos, con el fin de agilizar la resolucion de
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problemas de configuracion, los cuales suelen darse a menudo en los primeros meses
de uso. También se precisa que cada familia introduzca un correo alternativo en los
datos del alumno, en la plataforma o que, en su defecto lo haga el tutor.

7.2 SANCIONES

Si algun alumno comete faltas con respecto a estas normas, se procederi a la
amonestacion verbal y, si es necesario, a la limitacion temporal del uso del dispositivo
en la clase. Si el alumno hace mal uso del mismo de forma reiterada, puede ser
suspendido su utilizacién en el centro durante el periodo que estime la comision de
convivencia.

Se consideran faltas graves o muy graves, recogidas en el Plan de Convivencia del
Colegio y Reglamento de Régimen Interior:

- Grabar imagenes o audio dentro del centro sin la debida autorizacion.
- La instalacion o uso de aplicaciones no autorizadas.
- Impedir o negarse a la supervision del dispositivo por parte de un profesor.

Estas faltas seran sancionadas aplicando dicho reglamento.

8.- FORMACION DEL PROFESORADO

Como recoge nuestro proyecto educativo de centro, apostamos por un modelo
de enseflanzacon una metodologia mixta, donde tiene un gran peso
las nuevas tecnologias: uso de Tablets, libros digitales, pizarra digital, plataforma
educativa...

Nuestro colegio incluye, en su Plan de Formacion de Centro, acciones que
garantizan la capacitacion digital de todo el profesorado, tanto para el desarrollo de
su labor en el aula, como en relacion con la competencia digital de su alumnado.

Este curso, ante la posibilidad de tener que impartir las clases de manera
telematica se ha llevado a cabo un registro de la competencia digital del profesorado
(a través de una encuesta online) y posteriormente una formacion. Dicha formacion
llevé por titulo: “ENSENAR EN LA ESCUELA DIGITAL: MEJORANDO LA
COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE”. A continuacion, se indican los objetivos y
contenidos:

8.1 OBJETIVOS

Parte I: COLABORACION EN RED: METODOS DE TRABAJO COLABORATIVO
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e Aprovechar el potencial de las nuevas tecnologias para conseguir un mayor
nivel de motivacion, colaboracion y aprendizaje en el aula con los estudiantes,
potenciando las herramientas de comunicacién online.

« Identificar las fortalezas y debilidades en el uso de las herramientas digitales en
el equipo docente del colegio Nuestra Sefiora de Lourdes

e Mejorar y consolidar el uso intermedio y avanzado en Educamos, EVA y
TEAMS

Parte Il: APLICACIONES Y RECURSOS PARA LA ELABORACION DE MATERIAL
PROPIO
o Aprender a manejar de manera muy sencilla programas de creacion y edicion de
video
e Conocer el uso y manejo de algunas aplicaciones destinadas

8.2 CONTENIDOS

Parte I: COLABORACION EN RED: METODOS DE TRABAJO COLABORATIVO
e Herramientas digitales para el trabajo colaborativo: Educamos, correo, agendas
y calendarios compartidos, documentos en la nube, almacenamiento de
informacion, Teams.
e Metodologias para colaborar y trabajar a través de la red.
e Entornos virtuales de aprendizaje.

Parte Il: APLICACIONES Y RECURSOS PARA LA ELABORACION DE MATERIAL
PROPIO

e PPT como plataforma de edicion de video.

« IMOVIE y MOVIE MAKER como plataforma de edicion de video.

e APPS: GENIALLY, WORDWALL, Liveworksheets.

e Recursos: donde descargar imagenes gratis, donde descargar fuentes...

8.3 FORMACION DE LOS NUEVOS PROFESORES

Siempre que se produce la incorporacién de un nuevo profesor se le informa 'y
se le proporcionan los medios y la formacién necesaria para conseguir el nivel
competencial en las nuevas tecnologias, prestando especial atencién a los siguientes
aspectos:

. Empleo de la plataforma digital EDUCAMOS para el seguimiento de

alumnos y la comunicacion y coordinacion de equipos didacticos y familias.

. Utilizacion del EVA del centro como herramienta didactica y de
comunicacion con alumnos.

. Manejo de otras herramientas como Office 365, Teams...

. Organizacion y normas de utilizacion de los recursos TIC del centro.

. Seguridad y confidencialidad.

8.4 PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO
Dentro del Plan de Formacibn de nuestro centrouna de las lineas

fundamentales es la mejora en la competencia digital. Todos los afios se contemplan
las ofertas formativas de diferentes instituciones.
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El profesorado valora la necesidad y/o funcionalidad de todos ellos. En funcion
de ello, decide su formaciony es el centro el que da su consentimiento y financia
esos cursos. Cada uno, también, puede formarse independientemente, en funcion de
sus necesidades.

9.- ENTORNO FAMILIAR E INSTITUCIONAL

La comunicacién del centro con las familias y otros usuarios de los servicios
del colegio, se realiza diariamente en todo lo que concierne al ambito educativo y de
manera puntual, cada vez que hay alguna noticia o informacién relevante que
comunicar, ya sea a nivel general o particular.

Desde el curso 2013/2014 se utiliza la Plataforma Educamos como
herramienta corporativa que facilita esa comunicacion escuela-familia.

Las familias disponen, en la pagina Web del centro, de tutoriales que les guian
en la instalacion y funcionamiento de la aplicacion de Educamos.

Cada profesor y cada familia dispone de una direccién de correo oficial dentro
de la plataforma; y todos los alumnos a partir de5° EPO. La extension
es @ntrasenioradelourdesburgoso365.educamos.com.

Junto  con la herramienta OneDrive, también esta disponible el paquete
Office 365 en la Plataforma.

En la Plataforma EDUCAMOS, los profesores dejan registrada la informacion
mas relevante, a lo largo del curso, para que pueda estar visible y disponible para las
familias: Boletines de evaluacién, notas, actitud del alumno, trabajos, retrasos,
ausencias, entrevistas...

Desde el centro se llevan a cabo, puntualmente, diferentes actuaciones para
informar y orientar, tanto a alumnos como a padres, sobre el uso adecuado de las
tecnologias de la informacion y comunicacion desde el punto de vista social.

Desde el centro, se incide en la prevencion y riesgo que entrafia el mal uso de
las redes sociales. Se trabaja en tutorias con los alumnos, en talleres y charlas
organizadas por otras entidades externas.

Objetivos a cumplir durante los dos siguientes cursos referidos a la
comunicacion e interaccion institucional.
e Transmitir al entorno social del Centro la imagen de un colegio que integra los
recursos TIC en todos los procesos que se llevan a cabo convirtiéndolos en
parte esencial de sus rasgos de identidad.

e Utilizar de manera habitual los procedimientos tecnolégicos establecidos para

transmitir los diferentes tipos de informacion entre profesores, alumnos y
familias de manera confidencial y personalizada.
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e Desarrollar actuaciones orientadas a la formacién en el uso de las TIC que
vayan dirigidas a profesores, alumnos y familias.

e Fomentar el uso de los entornos de comunicacion y aprendizaje entre los
miembros de nuestra Comunidad Educativa.

e Promover el uso de los recursos tecnoldgicos como elementos basicos en la
formacion personal, la interaccion social y educativa y la informacion en
diferentes ambitos.

e Facilitar formacion a las familias sobre el uso de las plataformas digitales.

10.- EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN

Con el fin de adecuar el plan a las necesidades del centro y garantizar su coherencia
con el Proyecto Educativo debera ser revisado, actualizado y mejorado cada curso.

10.1 ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El comité TIC serd el responsable de realizar las tareas de evaluacion,
seguimiento y revision del plan TIC, para ello se seguira la siguiente secuencia de
tareas:

e Evaluar los objetivos conseguidos.
e Establecer aspectos de mejora.

e Determinar las estrategias que deberan adoptarse para alcanzar los
objetivos a consequir.

10.2 INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO

Antes de la finalizacion de cada curso, se realizard una evaluacion con los
diferentes sectores de la comunidad educativa con el fin de afinar en el diagnéstico y
ajustar los objetivos a las necesidades reales del centro, para ello se realizara
cuestionarios de satisfaccion a los diferentes sectores de la comunidad educativa, en
los que se incluyen preguntas relacionadas con el desarrollo de la competencia
digital en el Centro.

Indicadores respecto a las diferentes lineas de actuacion:
INTEGRACION CURRICULAR:

e Satisfaccion de las familias y los alumnos con la formacion que reciben éstos
en el uso de las nuevas tecnologias.
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e Resultados del cuestionario en relacién con el grado de adquisicion de la
competencia digital por parte de los alumnos.

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO:

e Satisfaccion de las familias, alumnos y profesorado con la dotacién tecnoldgica
del Centro.

e Grado de cumplimiento plan de prevision de adquisicion de recursos TIC.

e Resultados del cuestionario en relacién con la valoracion del estado y
mantenimiento de la equipacion TIC.

FORMACION DEL PROFESORADO:

e Nivel de competencia del profesorado para la incorporacion de las TIC en el
aula.

e Porcentaje del profesorado que participa en acciones formativas relacionadas
con las TIC.

COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL:
e Numero de visitas/curso de la pagina web del centro.

e Resultados del cuestionario en relacion con la difusion de la informacion y con
la comunicacion TIC.

GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO:

e Numero de incidencias registradas sobre el funcionamiento de la plataforma
educativa.

e Resultados del cuestionario en relacién con la eficacia de la plataforma
educativa.

11. PROPUESTAS DE MEJORA

e Seguir compartiendo recursos digitales con el profesorado de la etapa y con el resto de
etapas.

e Establecer un seguimiento del trabajo TIC que se realiza en los distintos grupos.

e Ampliar la formacion del profesorado en competencia digital.

e  Mayor conocimiento sobre la propiedad intelectual.

e Mejora en el manejo y verificacidn de las fuentes de busqueda.

e  Utilizar herramientas de gestion de tareas como Trello.

e Mayor conocimiento en seguridad digital.
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- Proteccion de los datos personales y de la privacidad. Conocer los delitos

informdticos. Manejar con seguridad el acceso a redes abiertas. Compartir

dispositivos de forma segura.

- Ser conscientes de los riesgos de las descargas “gratuitas”.

- Conocer la publicidad dirigida y las busquedas guiadas.

- Conocimiento y uso responsable de las redes sociales y videojuegos.
Actualizacion del protocolo de dispositivos y aplicaciones para regular el uso de

teléfonos moviles en el centro y la aplicacion Microsoft Teams.
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